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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SANTA LUCIA

DECRETO N° 021/2025
Data 20/01/2025

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA LUCIA, Estado do Parana, no uso da atribuigéo que Ihe con-
fere o art. 76, incisos V e X, da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdo dos procedimentos internos relativos a aplica-
¢ao da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Regulamento tem como base legal a Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, a Lei
Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006 (Estatuto Nacional da Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte), decretos municipais que regulamentam a Lei n® 14.133/2021 e demais
legislacdes pertinentes, e disciplina a fase interna dos procedimentos licitatérios para alienagdo e
concessao de direito real de uso de bens; compra, inclusive por encomenda, locagéo, concesséo e
permissao de uso de bens publicos; prestacédo de servigos, inclusive os técnico-profissionais espe-
cializados; obras e servigos de arquitetura e engenharia; contratagdes de tecnologia da informagao
e de comunicagao.

Art. 2°. O Regulamento tem como objetivos:

| — padronizar o uso de documentos e procedimentos na fase interna das licitagdes municipais, como
forma de aumentar a eficiéncia no servigo realizado, assim como, diminuir os prazos e custos que
envolvem a celebragdo dos contratos;

Il = melhor aplicar os diplomas legais mencionados no art. 1° deste Regulamento, como forma de
ampliar a eficiéncia nas contratagdes publicas e a competitividade entre os licitantes e fornecedores
em geral, seja de alienagao e concessao de direito real de uso de bens; compra, inclusive por enco-
menda, locagéo, concessao e permissdo de uso de bens publicos; prestacédo de servicos, inclusive
os técnico-profissionais especializados; obras e servicos de arquitetura e engenharia; contratagoes
de tecnologia da informagéo e de comunicagao.

11l — assegurar a concretizagao do principio do planejamento durante toda a fase interna da licitagéo,
norteando, instruindo e orientando todo o processo de contratacdo publica desde a sua concepgéo,
de modo a propiciar a selegdo da proposta mais vantajosa para a alienagéo e concessao de direito
real de uso de bens; compra, inclusive por encomenda, locagdo, concessdo e permissdo de uso
de bens publicos; prestacédo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados; obras e
servicos de arquitetura e engenharia; contratacdes de tecnologia da informagéo e de comunicagéo.

Art. 3°. As licitagbes e contratagdes realizadas pelo Municipio de Santa Lucia serdo processadas
e julgadas com observancia aos principios previstos na legislacdo, especialmente no art. 5° da Lei
14.133, de 2021.

CAPITULO Il
PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 4°. O processo de licitagdo observara as seguintes fases, em sequéncia:

| - preparatéria;

Il - de divulgacéo do edital de licitagao;

11l - de apresentagédo de propostas e lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitagéo;

VI - recursal;

VIl - de homologagao.

Paragrafo unico. Deverdo ser observadas as ressalvas dos paragrafos do art. 17, da Lei n°. 14.133,
de 2021, no que cabiveis.

Art. 5°. Ressalvados os casos previstos neste Regulamento ou em outra norma municipal especifica,
a competéncia para requerer a instauragéo do processo licitatério, de processo de contratagéo direta
é da respectiva secretaria demandante.

Paragrafo Unico. Cabera ao prefeito o despacho de instauragéo do processo licitatério, assinatura de
edital, contratos, termos aditivos, termo de rescisdo e demais atos decisérios inerentes a autoridade
maxima.

SEGAO|
FASE INTERNA - PLANEJAMENTO E PREPARAGAO DOS PROCEDIMENTOS

Art. 6°. A fase preparatdria da licitacdo devera observar, além do art. 18, e quando o caso, os art.
40 a 52 da Lei 14.133/2021 e decretos que regulamentam a lei de licitagdes, os seguintes procedi-
mentos gerais:

| — documento de formalizagdo da demanda e descricdo da necessidade da contratagdo, fundamen-
tada em Estudo Técnico Preliminar, que caracterize o interesse publico envolvido, sendo que este
documento devera ser elaborado pela Secretaria demandante com base no modelo disponibilizado
pela Secretaria da Administragao, ou mediante preenchimento do documento no Sistema ETP Digital,
nos termos do art. 3°, inciso Il do Decreto n° 286/2023.

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de Termo de Referéncia, An-
teprojeto, Projeto Basico ou Projeto Executivo, conforme o caso, sendo que este documento devera
ser elaborado pelo Departamento de Licitagdes, pelo Agente de Planejamento, com base no modelo
disponibilizado pela Secretaria da Administragao ou mediante preenchimento do Modelo de Termo de
Referéncia disponibilizado pela Secretaria Municipal de Administragcdo ou no Sistema TR Digital, nos
termos do art. 3°, inciso |l do Decreto n°® 290/2023, que ficara a cargo do Departamento de Licitagdes,
pelo Agente de Planejamento.

Il - a definicdo das condigdes de execucdo e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das
condigdes de recebimento, que deveréo estar previstos no Termo de Referéncia;

IV - 0 orgamento estimado, com as composi¢des dos precos utilizados para sua formagéo, que de-
vera ser elaborado pela secretaria demandante e langados no Mapa de Pregos, conforme modelo
disponibilizado pela Secretaria Municipal de Administragéo;

V - a elaboragdo da minuta do edital de licitagdo e a elaboragdo de minuta de contrato, quando
necessaria (que constara obrigatoriamente como anexo do edital de licitagdo), que ficara a cargo do
Departamento de Licitagdes, pelo Agente de Planejamento.

VI - o regime de fornecimento de bens, de prestagéo de servigos ou de execucdo de obras e servigos
de engenharia, observados os potenciais de economia de escala, que devera estar previsto no Estu-
do Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia, que ficara a cargo do Departamento de Licitagdes,
pelo Agente de Planejamento.

VIl - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a adequagao e eficién-
cia da forma de combinacdo desses parametros, para os fins de selegdo da proposta apta a gerar
o resultado de contratagdo mais vantajoso para a Administragcdo Publica, considerado todo o ciclo
de vida do objeto, que ficara a cargo do Departamento de Licitagdes, pelo Agente de Planejamento.
VIII - a motivagao circunstanciada das condi¢gdes do edital, tais como justificativa de exigéncias de
qualificagéo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor significa-
tivo do objeto, e de qualificagdo econdmico-financeira, justificativa dos critérios de pontuagéo e julga-
mento das propostas técnicas, nas licitagdes com julgamento por melhor técnica ou técnica e preco,
e justificativa das regras pertinentes a participacdo de empresas em consorcio, sendo que estes itens
deveréo estar previstos no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia, que ficara a cargo
do Departamento de Licitagdes, pelo Agente de Planejamento.

IX - a andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugéo contra-
tual, detalhada no documento chamado Mapa de Riscos, a ser elaborado nos termos do art. 7° do
decreto que regulamenta a gestéo de riscos e de controle preventivo, que ficara a cargo do Departa-
mento de Licitagdes, pelo Agente de Planejamento.

X - a motivagao sobre o momento da divulgacédo do orcamento da licitagdo, se for o caso de opgéao
por orgamento sigiloso, sendo que esta motivagéo devera constar no Estudo Técnico Preliminar, que
ficara a cargo do Departamento de Licitagoes, pelo Agente de Planejamento.

§1°. Se necessario, a area demandante podera solicitar por escrito apoio técnico do Departamento
Juridico ou de outra drea da Administragdo, para fins de detalhar satisfatoriamente o objeto a ser
adquirido ou complementar os documentos internos que sao de sua competéncia.

§2°. Os termos de referéncia deverdo justificar, se for o caso, a utilizagdo da modalidade presencial
de licitagdo, nos termos do art. 17, §2°, da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

Art. 7°. A pesquisa de precos, devera ser feita, obrigatoriamente, nos termos do Decreto n°® 287/2023
ou 288/2023, sendo que a pesquisa de precos devera ser elaborada de forma preliminar pela se-
cretaria demandante para que conste no Estudo Técnico Preliminar a estimativa de preco e valor
da contratagéo.

§1°. o Agente de Planejamento deverd, ao receber o processo Administrativo, analisar a Pesquisa
de Pregos preliminarmente nos termos dos Decreto n® 287/2023 ou 288/2023 e encaminhar para o
Agente de Contratagdo, Pregoeiro ou Comissdo de Contratagdo, conforme o caso, para analise dos
pregos coletados.

§2°. Todos os documentos consultados e utilizados para precificacdo, inclusive os que foram
descartados, devem estar anexados no processo licitatério, juntamente com as justificativas
pertinentes.

§3°. Caso se verifique, apos a realizagdo da Pesquisa de Precos, a necessidade de se alterar os
elementos preparatoérios da licitagdo, devera ser formulada nova Pesquisa de Precos.

Art. 8°. Na fase inicial dos processos licitatérios ou contratagdo direta, o Agente de Planejamento, ao
receber o Processo Administrativo, apds a verificagdo de conformidade, realizara a procedimento de
intengao junto as demais secretarias municipais, por meio de Memorando, para possibilitar a manifes-
tacéo de intencdo de participagéo das demais secretarias na respectiva ata e determinar a estimativa
total de quantidades da contratacgéo.

§1°. A Secretaria tera prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentar resposta pelo interesse de
participar do processo licitatério, sendo que caso ndo responda no prazo sera considerado que nao
existe interesse.

§2°. Caso a Secretaria tenha interesse em participar do certame, devera encaminhar juntamente com
a resposta seu requerimento e Estudo Técnico Preliminar.

§3°. Apos recebidos os quantitativos, a Secretaria da Administracéo elaborara o somatério de quan-
titativo para inclusdo no processo administrativo.

§4°. A Secretaria da Administragao podera realizar pesquisas técnicas ou fazer solicitagdes as areas
demandantes, visando a elaboracéo definitiva do Termo de Referéncia.

Art. 9°. A nomeagao/designagado do Agente de Contratagéo, Pregoeiro, Comissdo de Contratacéo,

Equipe de Apoio, Leiloeiro ou Banca, e ainda a contratagdo de empresa ou profissional especializado,
conforme o caso e, de acordo com o objeto a ser licitado/contratado, que atuardo no procedimento, sera
feita mediante Portaria ou Decreto do Poder Executivo.

§1°. A critério da autoridade competente e mediante justificativa prévia, a qualquer tempo, podera ser
constituida uma Comissao de Contratagcdo para processar e julgar um certame especifico, ficando-a
automaticamente extinta com o atingimento desta finalidade.

§2°. Atendidos os preceitos legais, aos membros das Comisséo de Contratagao, podera ser concedida
gratificagdo pelo desempenho de atividades inerentes a estas fungdes.

§3°. Os membros das Comissdo de Contratagdo responderéo solidariamente por todos os atos prati-
cados, salvo se for consignada posi¢éo individual divergente, devidamente fundamentada e registrada
na ata em que adotada a decisao.

§4°. As competéncias dos agentes de que trata esse artigo estdo previstas no decreto que regulamenta
a atuagdo dos agentes de contratagdo.

Art. 10. O fluxo procedimental da fase preparatéria, acima descrita, conforme fluxograma — Anexo |,
deste Regulamento, é o seguinte:

| - a Secretaria demandante elabora o documento de formalizagdo de demanda e o Estudo Técnico
Preliminar e Orgamento Estimado para a Formagao de Pregos da contratagdo, com base no Decreto
que regulamenta a Pesquisa de precos, sendo importante ressaltar que caso se trate de recurso de
convénio, o processo deve conter copia do instrumento de convénio, plano de trabalho e autorizagao
para licitar, devendo observar se a demanda esta prevista ou ndo no Plano de Contratagdo Anual, se
houver;

Il — apds a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e Orgamento Estimado o documento passara pela
andlise do Agente de Planejamento, Agente de Contratagao, Pregoeiro ou Comissdo de Contratacéo,
conforme o caso, que verificara a conformidade dos precos;

Il - o processo é encaminhado ao Prefeito, solicitando a autorizagdo para realizagdo do processo
licitatdrio, que, caso autorize, devera dar impulso ao processo;

V — O prefeito solicitard a Secretaria de Financas por meio de Memorando a indicagcdo da dotacédo
orcamentaria e viabilidade financeira, assim como a verificacdo de atendimento as premissas da Lei
de Responsabilidade Fiscal — Lei Complementar Federal n°. 101, de 04 de maio de 2000, que sera
atestada por meio de documento oficial, assinado pelo contador, o qual sera enviado ao departamento
de licitagdes;

VI — Ato continuo, o Departamento de Licitagdes elabora o Termo de Referéncia, devendo estar evi-
denciados todos os requisitos exigidos pelo Decreto que regulamenta a elaboragdo do Termo de Refe-
réncia, sendo que o documento sera elaborado com auxilio dos setores administrativos, e agentes de
contratagao/pregoeiro/comissao de contratacdo, érgdo de assessoramento juridico e controle interno,
se necessario;

VIl — Ato continuo o Departamento de Licitagdes elaborara a Andlise dos Riscos da Contratagao;

VIII — Posteriormente o Departamento de Licitagdes, ird elaborar a minuta de edital (ou de aviso) e
demais anexos;

IX — ap6s a elaboragdo das minutas, o Departamento Juridico ira emitir parecer juridico sobre a regu-
laridade do processo licitatério e das minutas, sendo que o parecer é opinativo e ndo se imiscui em
consideragdes de conveniéncia e oportunidade de contratagéo;

X — posteriormente a andlise pelo Departamento Juridico, a Unidade de Controle Interno devera mani-
festar-se sobre a regularidade do Processo Administrativo, emitindo parecer;

Xl - caso a andlise da Unidade de Controle Interno ou o parecer juridico determinem o retorno do pro-
cesso para regularizagao de algum ponto especifico, o processo, a critério da autoridade sera remetido
a quem for responsavel pela corregao;

Xll — estando todos os documentos internos regulares, o edital sera enviado para autorizagdo da autori-
dade competente que, entendendo pela viabilidade, determinara a publicagéo do edital.

SEGAOII
FASE EXTERNA — DIVULGAGAO, JULGAMENTO E HOMOLOGAGAO

Art. 11. Apds a publicacdo do edital pelo agente de contratagao/pregoeiro/comissao de contratagdo,
sera iniciada a fase externa do processo licitatorio.

Art. 12. O edital devera ser publicado, em seu inteiro teor, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
- PNCP e no Portal de Transparéncia do municipio.

Paragrafo unico. Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicagéo de extrato do edital no
Diario Oficial do Municipio, ou, no caso de celebragédo de convénios, no Diario Oficial da Unido ou do
Estado, bem como em jornal diario de grande circulagdo, em todos os casos.

Art. 13. Apds a publicacdo do edital, o agente de contratagao/pregoeiro/comisséo de contratagdo res-
pondera eventuais pedidos de esclarecimento e impugnacdes ao edital, julgara as propostas e os do-
cumentos de habilitagdo e respondera os recursos, se for o caso.

§1°. As respostas a questionamentos e a impugnagdes seréo elaboradas pelo pregoeiro e equipe de
apoio na modalidade Pregdo, ou pela Comissao ou Agente de Contratagdo nos demais casos, confor-
me o disposto no art. 16, §§ 1° ao 9° do Decreto n° 291/2023, que regulamenta o critério de julgamento
menor prego ou maior desconto ou art. 17, §§ 1° ao 9° do Decreto n°® 292/2023, que regulamenta o
critério de julgamento técnica e prego ou, ainda, artigo 20 e §§ 1° ao 9° do Decreto n° 293/2023, que
regulamenta o critério de julgamento maior retorno econémico, conforme o caso.

| - dependendo das informagdes prestadas, o agente de contratagao/pregoeiro/comissédo de contra-
tacdo podera optar por acolher ou ndo o esclarecimento ou impugnacgéo e, posteriormente, manter
o certame nos termos iniciais, alterar algum ponto especifico, ou ainda suspender o processo para
melhor analise.

Il — caso seja acolhido o pedido do licitante, e o edital ou outro documento precise de alteragao, este
devera ser republicado e deverdo ser novamente cumpridos os prazos dos atos e procedimentos origi-
nais, exceto quando a alteragdo ndo comprometer a formulagdo das proposta.

2°. Nos casos do inciso Il do §2° deste artigo, o Departamento de Licitagdes encaminhara o processo a
Secretaria demandante, que tomara as providéncias necessarias e ird sugerir novo texto, encaminhan-
do posteriormente o processo administrativo ao departamento juridico para reanalise.

§3°. Caso haja alteragdes no Termo de Referéncia, o departamento de licitagdes devera realizar nova
pesquisa de pregos, se entender necessario;

§5°. Caso néo tenha sido possivel responder o requerimento em tempo habil, entendido esse como
24 horas antes da realizagdo da sessdo publica, ou a depender dos procedimentos que precisem
ser adotados, o processo sera suspenso, a critério do Agente de Contratagao/Pregoeiro/Comisséo de
Contratagao.

Art. 14. O julgamento das licitagdes observara o disposto no Decreto n® 291/2023, que regulamenta o
critério de julgamento menor prego ou maior desconto, Decreto n° 292/2023, que regulamenta o critério
de julgamento técnica e prec¢o ou, ainda, no Decreto n® 293/2023, que regulamenta o critério de julga-
mento maior retorno econdmico, conforme o caso.

Art. 15. Ap6s o julgamento e escoado os prazos recursais, havendo ou ndo recursos, o processo podera
ser encaminhado para parecer juridico final.

Paragrafo Unico. Quando houver recursos, estes sdo encaminhados para analise juridica juntamen-
te com os demais documentos do processo, nos termos do paragrafo unico do art. 168 da Lei n°
14.133/2021.

Art. 16. Apds o julgamento, o processo serd encaminhado para a autoridade competente para que seja
tomada as providéncias do art. 71 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 17. O documento de adjudicacdo e homologacéo sera assinado pelo Prefeito, e posteriormente
sera publicado no Diario Oficial do Municipio.
Art. 18. O adjudicatario sera convocado para assinar o contrato no prazo definido em edital.

Art. 19. Previamente a formalizagdo dos contratos e das atas de registro de precos, sera solicitado
ao licitante vencedor a comprovagao da regularidade da habilitagdo, com apresentagéo de certiddes
atualizadas.

Art. 20. Por meio de Contrato Administrativo, serdo nomeados os respectivos Gestores e Fiscais.

Art. 21. Encerrada a tramitagdo, o extrato do contrato ou ata de registro de pregos serdo devidamente
publicados pelo Departamento de Licitagdes no Diario Oficial do Municipio e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas.

Art. 22. No encerramento de todo o tramite processual, o Departamento de Licitagcdes devera:

| - conferir todos os documentos que compdem o processo, pagina-los e digitaliza-los;

Il — disponibilizar o processo no Portal da Transparéncia do Municipio;

IIl — arquivar o processo no Departamento de Licitagdes;

IV — Em observancia alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174, da Lei 14.133/2021, elaborar relatério
final, em que constem todas as ocorréncias do metaprocesso da licitagdo, visando identificar eventuais
problemas ocorridos e condensar sugestdes para os préximos processos licitatérios, conforme anexo
I, deste regulamento, sendo que copia deste relatério sera enviada para a Secretaria demandante.

CAPITULO Il
CONTRATAGOES DIRETAS
Art. 23. Ainstrucéo do processo de contratacdo direta deve seguir o fluxo procedimental disposto neste
Regulamento no que for cabivel.
Art. 24. Na hipotese de contratagéo direta indevida ocorrida com dolo, fraude ou erro grosseiro, o con-
tratado e o agente publico responsavel responderao solidariamente pelo dano causado ao erario, sem
prejuizo de outras sang¢des legais cabiveis.

Art. 25. Verificada a impossibilidade de competi¢do ou situagdo de dispensa de licitagéo, a Secretaria
de Administragéo providenciara a abertura do processo administrativo, que devera ser instruido com os
seguintes documentos, devendo observar, o disposto na segéo |, deste Decreto e, quando for o caso,
os art. 40 a 52 da Lei 14.133/2021, e do Decreto que regulamenta a Contratagéo Direta.

CAPITULO IV
GESTAO E FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS

Art. 26. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestor de contrato - é o gerente funcional, designado pela autoridade maxima, ou por quem ela
delegar, com atribuigdes administrativas e a fungéo de administrar o contrato, desde sua concepgao
até a finalizagdo, a coordenagéo das atividades relacionadas a fiscalizagéo e dos atos preparatérios a
instrugcdo processual e ao encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagao, a alteragéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a

eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscal do contrato - acompanha e fiscaliza a prestagé@o dos servigos, a entrega dos materiais e a
execugao das obras e servigos de engenharia;

11l — preposto — funcionario designado pela contratada para a sua representagao.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagédo ou por
agente publico unico, assegurada a distingdo das atividades.

§ 2° A distingao das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o desempenho das agdes
relacionadas a gestao do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagdo, o 6rgdo ou a entidade podera designar representantes para atuarem
como fiscais setoriais nos locais de execugéo do contrato.

Art. 27. As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas na forma
abaixo descrita:

I- o gestor sera o Secretario da Secretaria requisitante;

Il- o fiscal recebe a designagéo formal no instrumento contratual;

- apos a designagao para exercer a gestéo e a fiscalizagdo do contrato, ao servidor de-
signado cabera conhecer as disposi¢des dos arts 21 a 25 do decreto que regulamenta as atividades
dos agentes publicos da contratagdo, os requisitos da contratagdo, o modelo de execugéo do objeto,
o modelo de gestédo do contrato, os critérios de medigédo, as obrigagdes da Contratante, as obriga-
¢oes da Contratada, o controle e fiscalizagdo da execucéo, a forma de recebimento e da aceitagdo
do objeto, as sangdes administrativas, legislagéo, instrugdes normativas, dentre outras informagdes
cruciais para a atividade de gestéo e fiscalizagdo contratual que esté@o dispostas no Termo de Refe-
réncia (anexo ao Edital da licitagédo);

V- no caso da designagao para gestao e a fiscalizagado de contratos que ja estdo em exe-
cugao, o novo gestor e o fiscal designado deverao realizar a leitura dos relatérios produzidos pelo
gestor e fiscal anterior e manter comunicagdo com ele para esclarecimento de duvidas e troca de
experiéncias;

V- apos as disposicdes dos incisos anteriores e assinatura do contrato, o gestor, o fiscal
e o preposto da contratada realizagdo reunido inicial para definicdo da metodologia de fiscalizagao,
quando for o caso e a critério do Gestor, com observancia do inciso Il deste artigo, ocasido em que
sera lavrada Ata.

§1°. Durante a reunido inicial mencionada no inciso IV, deverad ser destacada a necessidade de
constante atualizagdo documental da Contratada, a fim de manter as condi¢des de habilitagéo e o
atendimento das exigéncias legais.

§2°. Caso haja alguma lacuna, ambiguidade, contradi¢éo ou dificuldade de compreensao das obriga-
¢Oes contratuais, devem-se inserir disposi¢des obrigacionais complementares de forma clara na ata
da reunido de que trata o inciso IV, que passara também a vincular as partes, sendo vedado, porém,
a reducéo ou a ampliagéo de obrigagdes das partes, apenas dispor de itens que deem mais clareza
as clausulas contratuais.

Art. 28. A gestéo e fiscalizagdo ocorrerdo concomitantemente com estrita observancia do disposto
no Decreto n°® 282/2023, que regulamenta a atuacédo dos agentes de contratagdo, e clausulas con-
tratuais, situagdo em que o gestor e o fiscal analisardo o cumprimento das condigdes contratuais.

Art. 29. A Contratada devera designar formalmente o Preposto antes do inicio da prestacdo dos
servigos, em cujo instrumento (Carta de Designagao ou Oficio) deverdo constar expressamente os
poderes e deveres em relagao a execugéo do objeto.

§1°. O Gestor do Contrato devera anexar o documento de designagdo do Preposto ao processo
administrativo de fiscalizagao.

§2°. A indicacdo ou a manutencédo do preposto da empresa podera ser recusada pela Equipe de
Gestéo e Fiscalizagao do Contrato, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

§3°. As comunicagdes entre o Municipio ou Gestor/Fiscal do Contrato e o Preposto devem ser reali-
zadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de e-mail ou telefone,
que serdo indicados no préprio Termo de Referéncia.

§4°. Nas hipéteses do item anterior, o gestor/fiscal devera anexar copia das comunicagdes relevan-
tes, entendidas como aquelas que possam sanar futuras duvidas ou servir de fonte de informagdes,
no processo administrativo de fiscalizagéo.

§5°. Sempre que necessario, o preposto devera ser convocado para comparecer a sede da con-
tratante para prestar informagdes, esclarecimentos e apontar providéncias durante a execugdo do
Contrato, de modo a garantir a qualidade da execucéo e os resultados previstos para a prestagdo
dos servigos.

§6°. Todos os assuntos tratados em reunides com a Contratada deverao ser registrados em Ata, as-
sinada por todos os presentes, e esta devera ser anexada ao processo administrativo de fiscalizagao
pelo gestor do contrato.

§7°. O gestor/fiscal do contrato devera manter contato com o Preposto da Contratada durante toda a
execucao do contrato, visando garantir o cumprimento integral das obrigagdes contratuais.

§8°. Quando houver duvidas do Preposto ou de outro representante da Contratada que ndo possam
ser esclarecidas pela Equipe de Gestéo e Fiscalizagdo do Contrato, deverdo ser direcionadas ao
Setor de Contratos.

Art. 30. Sempre que houver necessidade de alteragéo contratual o fiscal e o gestor do contrato deve-
réo solicitar a alteragéo por escrito, indicando os motivos de fato e de direito.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 31. Casos omissos na aplicagédo deste Decreto serdo dirimidos pela Secretaria da Administracéo,
a quem cabe expedir normas complementares que se fizerem necessarias.

Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando as disposi¢des em con-
trério.

Santa Lucia, em 20 de janeiro de 2024.

Silvano Tortelli
Prefeito Municipal

ANEXO | - FLUXOGRAMA DO PROCESSO LICITATORIO
ANEXO Il - RELATORIO FINAL

1 - IDENTIFICAGAO

Processo Administrativo:

Més/Ano da Avaliagdo:

Contrato n°:
Término: 1

Inicio: ___ |/

Objeto do Contrato:

Valor do Contrato:

Unidade Demandante:

Gestor do Contrato:

Fiscal do Contrato:

Empresa Contratada:

Informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham justificado a contrata-
cao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragdo, na forma da alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°

14.133, de 2021.

Considerando que o objeto da presente contratagdo era <descrigao do objeto>, com a
finalidade de <descrever a justificativa>.

Considerando que o objeto foi cumprido na forma e prazo estabelecidos de modo por meio
da presente contratagdo pode-se fornecer/atender as necessidades/execuatr o servigo de
modo a ..... (descrever como foi executado o contrato)

Considerando que no decorrer da execugao observou-se que (descrever os probkemas
verificados os fatores de risco e todos os atos e fatos relevantes para o registro formal
das ocorréncias, problemas relacionados ao descumprimento das obrigagdes contratuais,
avaliagdo dos produtos/servigos executados, prazos, relatar as providéncias adotadas
junto a contratada para a solugdo de cada problema identificado na execugao e anexar as
copias dos documentos).

Deverao ser adotadas as seguintes condutas para o aprimoramento das atividades da
Administragao, nas préximas contratagdes (....)

GESTOR DO CONTRATO (Nome e matricula)
NOME:

MATRICULA: Data

ASSINATURA

JORNAL DO
OESTE

Assinado de forma
digital por JORNAL DO
OESTE

LTDA:006401150 LTDA:00640115000140

00140

Dados: 2025.01.21
17:51:53 -03'00'
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